
Das Modul E-Mail-Verteiler ist eine Übersicht, über die (im Kontakt) zugewiesenen E-Mail-Verteiler.
Eine detaillierte Einarbeitung in E-Mail-Verteiler finden Sie im Kapitel E-Mail-Verteiler..

Wenn Sie sich im Datensatz eines Kontakts befinden, sehen Sie rechts im Datenbereich unter
anderem das Modul E-Mail-Verteiler.

Hier sehen Sie alle vorhandenen E-Mail-Verteiler des Systems und die Zuweisungen zu dem
gewählten Kontakt. 

E-Mail-Verteiler

Das Modul für E-Mail-Verteiler muss dazu in den ounuo Einstellungen aktiviert sein.

E-Mail-Verteiler zuweisen

https://docs.ounuo.de/link/83


Die Zuweisung kann auf verschiedene Arten erfolgen: 

Über eine Gruppe: sollte der Kontakt in einer Gruppe sein, welche dem E-Mail-Verteiler
zugewiesen wurde, so wird die Haupt-E-Mail-Adresse des Kontaktes automatisch in den
Verteiler aufgenommen. 
Über einzelne E-Mail-Adressen: Klicken Sie hierzu auf das + Zeichen und wählen Sie bei
mehreren möglichen E-Mail-Adressen die gewünschte E-Mail-Adresse aus. Diese wird dann
direkt als aktiv markiert.

Sie können per Klick auf aktiv auch eine Zuweisung deaktivieren, sie wird dann inaktiv. Dies ist
beispielsweise nützlich, um trotz Gruppenzuweisung zu dem Verteiler keinen aktiven Eintrag zu
haben.

Nicht zugewiesene E-Mail-Verteiler sind mit nicht abonniert markiert.



Gruppe anlegen
E-Mail-Verteiler

Das Recht "E-Mail-Verteiler und Versand möglich" in der Benutzerverwaltung beschränkt nur
die Bearbeitung und den Versand von E-Mail-Verteilern an sich, nicht die Zuweisung von
Kontakten zu Listen.

Die Zuweisung zu einem E-Mail-Verteiler erfolgt anhand der E-Mail-Adresse. Eine Änderung
der E-Mail in einem Kontakt entfernt keine Verteiler-Zuweisungen, welche nicht über eine
Gruppe automatisch die Haupt-E-Mail-Adresse nutzen!
Soll eine E-Mail-Adresse inklusive manueller Verteiler-Zuweisungen angepasst werden, so
sind erst die Verteiler-Zuweisungen zu entfernen, dann die E-Mail-Adresse anzupassen und
die Zuweisungen neu zu setzen.

Das könnte Sie auch interessieren:
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