
Über das Hauptmenü gelangen Sie unter anderem zu den Menüpunkten Einladungen und E-Mail-
Verteiler, sowie zu den Einstellungen.

Je nachdem, über welche Rechte Sie verfügen und welchen Menü-Punkt Sie anklicken, bekommen
Sie unterschiedliche Auswahlmöglichkeiten:

 

Hauptmenü

Fragezeichen: Über das Fragezeichen gelangen Sie zu den Support-
Informationen.

3-Balken-Menü: Je nach Benutzerrolle und aktivierter Module haben Sie im
3-Balken-Menü folgende Auswahl.

Kontakte importieren
Dubletten vorhanden (die kleine Zahl am
3-Balken-Menü zeigt Ihnen die Anzahl
gefundener Dubletten an)
Einladungen (schreiben / verwalten)
E-Mail-Verteiler (schreiben / verwalten)
Lastschriften exportieren

Zahnrad: Um dieses Menü sehen zu können, müssen Sie mindestens
über die Benutzerrolle Premium verfügen

Dokumentenvorlagen (hochladen /
verwalten)
Änderungen nachverfolgen (lassen Sie
sich anzeigen, welcher Benutzer welche
Änderungen in den Datensätzen
vorgenommen hat)
Einstellungen
Benutzerverwaltung (vergeben Sie
Rechte und Sie neue Benutzer an)

Fahne: Je nachdem was Sie bei der Sprache eingestellt haben,
sehen Sie im Hauptmenü die Fahne zum Ändern der
Sprache.

Profil: Hier können Sie unter Anderem Ihr Passwort ändern, sich
Abmelden und Ihre eigenen Kontaktinformationen
eintragen. (Diese werden z. B. in Briefen automatisch
übernommen)



Aktionsmenü

Das könnte Sie auch interessieren:
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