
Im Organisationsfilter können Sie speziell nach Personen innerhalb von Organisationen suchen.
Dies ist unter anderem bei Nutzung der Sammelauswahl hilfreich.

Um zum Organisationsfilter zu gelangen, klicken Sie oben links zunächst auf das mittlere
Ansichten-Menü und wählen Sie anschließend die Organisationen aus.

Die Suche nach Organisationen ist so aufgebaut, dass Sie
im oberen Bereich Ihre favorisierten Organisationen finden.
Sobald Sie eine Suche nach Organisationen starten,
werden hier die Suchtreffer angezeigt.
 
 
 
Nachdem Sie eine Organisation ausgewählt haben, werden
Ihnen im unteren Bereich alle Personen angezeigt, die der
Organisation zugeordnet sind.
 
 
 
Oben, unterhalb der Organisations-Suche, können Sie mit
Klick auf Neue Organisation anlegen, eine neue
Organisation anlegen.
 
 
 
Mit den kleinen Pünktchen  können Sie die Bereiche
der angezeigten Organisationen und der zugeordnete
Personen vergrößern / verkleinern. 
Dafür klicken und halten Sie die Maustaste gedrückt auf
den Pünktchen und ziehen Sie diese nach oben / unten.
 
 
 
Im Bereich der zugeordnete Personen finden Sie oben die
Lupe. Hierüber können Sie innerhalb der Treffer die
Kontakte filtern.
 
Sobald Sie eine Organisation ausgewählt haben, erscheint
unterhalb der Personen-Suche die Schaltfläche Neue
Person anlegen in "<ORGANISATIONSNAME>".
Hierüber kann eine neue Person angelegt werden, bei
welcher dann der Kontaktabschnitt der Organisation - als
Primärkontakt - vorausgefüllt ist.
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Das könnte Sie auch interessieren:
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